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Obiective

Aceasta reprezinta programa pentru modulul ICDL Data Analytics - Fundamente. Ea descrie,
prin rezultatele invatarii, cunostintele si competentele pe care un candidat ar trebui sa le aiba.
Programa prezinta, de asemenea, baza pentru testul teoretic si proba practica a acestui modul.

Copyright © 1997 - 2019 ICDL Foundation
Toate drepturile sunt rezervate. Nicio parte a acestei publicatii nu poate fi reprodusa fara acordul

Fundatiei ICDL. Cererile privitoare la reproducerea acestui material vor fi adresate direct
Fundatiei ICDL.

Disclaimer

Chiar daca in pregatirea acestei publicatii au fost luate toate masurile de precautie de catre
Fundatia ICDL, aceasta nu poate oferi nicio garantie ca editor cu privire la complexitatea
informatiilor continute Tn ea. Fundatia ICDL nu este responsabila de eventualele erori, omisiuni,
inexactitati, pierderi sau distrugeri de informatii si instructiuni continute in aceasta publicatie.
Fundatia ICDL poate modifica aceasta programa oricand, fara un aviz prealabil.

Pagina 2 din 5



Data Analytics — Fundamente

Acest modul stabileste cunostintele si abilitatile esentiale referitoare la conceptele de analiza a datelor,
analiza statistica, pregatirea setului de date, rezumarea setului de date si vizualizarea datelor.

Obiectivele modulului

Candidatii vor fi capabili sa:

Inteleaga conceptele cheie legate de aplicarea analizei datelor in afaceri.

Inteleaga si sa aplice conceptele cheie de analiza statistica.

Importe date intr-o foaie de calcul si sa le pregateasca pentru analiza, folosind tehnici de filtrare a
datelor.

Sumarizeze seturile de date folosind tabele pivot si diagrame pivot.

inteleaga si sa aplice tehnici si instrumente de vizualizare a datelor.

Creeze si partajeze rapoarte si tablouri de bord intr-un instrument de vizualizare a datelor.

CATEGORIE SET APTITUDINI E TEMATICA

1 Concepte de baza 1.1 Concepte cheie 1.1.1 Identificarea principalelor tipuri de analiza a
si analiza statistica datelor: descriptiva, diagnostica, predictiva,
prescriptiva, cantitativa, calitativa.

1.1.2 Evidentierea beneficiilor analizei datelor pentru
afacere: identificda modele / tendinte,
imbunatateste eficienta, sprijina luarea deciziilor,
prezinta informatiile Tn mod eficient.

1.1.3 Identificarea principalelor faze ale analizei
datelor: intelegerea afacerii, intelegerea datelor,
pregatirea datelor, modelarea, evaluarea,
implementarea.

114 Recunoasterea consideratiilor privind protectia
datelor atunci cand se analizeaza date, cum ar
fi: anonimizarea datelor cu caracter personal
dacad este posibil, respectarea reglementarilor
aplicabile privind protectia datelor.

1.2 Analiza statistica 1.2.1 Descrierea masurilor tendintei centrale ale unui
set de date: medie, mediana, dominanta.

1.2.2 Calculul valorii tendintei centrale a unui set de
date folosind o functie: medie, mediana,
dominanta.

1.23 Descrierea masurilor de variatie ale unui set de

date: cuartile, variantd, interval.

1.24 Calculul variatiei unui set de date: cuartile,
varianta, interval.

2 Pregatirea setuluide 2.7 Import, 211 Importul datelor Tintr-o aplicatie de calcul
date Validare tabelar: fisier .csv, foaie de calcul, tabel de pe
site-uri web, tabel din baze de date.

2.1.2 Indepartarea duplicatelor.
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CATEGORY SKILL SET ﬂ TASKITEM

Validarea faptului ca valorile date apartin unui
set de date de referintd utilizind functia

VLOOKUP.

214 Validarea faptului ca valorile date apartin unui
interval specificat utilizdnd una sau mai multe
functii IF.

215 Extragerea valorilor dintr-un sir folosind functiile

text: LEFT, RIGHT, LEN, MID, FIND.

2.2 Filtrarea datelor 2.21 Formatarea unui set de date ca tabel incorporat.

222 Inserarea si utilizarea Slicer-elor.

3 Sumarizarea 3.1 Agregarea datelor 3.1.1 Modificarea metodei de agregare pentru o
seturilor de din tabele pivot valoare: SUM, AVERAGE, COUNT, MIN, MAX.
date

3.1.2 Afisarea mai multor valori de agregare.

3.1.3 Afisarea valorilor: calculul procentual, diferenta
fatd de valorile specifice, totalul cumulat,
clasare.

3.2 Analiza frecventei 3.2.1 Gruparea automata sau manuald a datelor si
tabelului pivot redenumirea grupurilor.

3.2.2 Anularea gruparii datelor.

3.3 Filtrarea tabelelor 3.31 Utilizarea filtrului de raport.
pivot

3.3.2 Inserarea si utilizarea Slicer-elor pentru a filtra
unul, mai multe tabele pivot.

3.3.3 Inserarea si filtrarea unei cronologii.

3.4 Utilizarea 3.4.1 Inserarea unei diagrame pivot pentru un tabel
diagramelor pivot pivot existent.

3.4.2 Crearea unei diagrame pivot din campurile unui
set de date.

4 Vizualizarea datelor 4.1 Concepte 411 Intelegerea conceptului de vizualizare a datelor

folosind rapoarte si  tablouri de bord.
Prezentarea vizualizarilor comune, cum ar fi
diagrame, indicatori cheie de performanta (KPI),
harti.

412 Recunoasterea instrumentelor comune de
vizualizare a datelor si functiilor acestora, cum

ar fi: vizualizarea datelor, publicarea si
partajarea informatiilor de afaceri.

4.1.3 Intelegerea bunelor practici de proiectare in
rapoarte si tablouri de bord: aspect curat si
ordonat, titluri descriptive, fonturi si culori
consistente, utilizarea culorii pentru evidentiere
si intelegere.
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CATEGORY SKILL SET ﬂ TASKITEM

4.2 Vizualizare

4.3  Publicare
partajare

Si

4.2.1

422

423

424
4.25
4.3.1

432
433

Importul unui set de date dintr-o foaie de calcul
intr-un instrument de vizualizare a datelor.

Crearea tabelelor intr-un raport.

Vizualizarea datelor ca diagrama: Coloana, Bara,
Linie, Structura radiala.

Aplicarea, editarea formatarii conditionale pentru
a afisa: valori mari/mici, valori peste/sub medie.

Aplicarea si editarea barele de date.
Aplicarea si editarea filtrelor de nivel vizual.

Publicarea unui raport.

Crearea unui tablou de bord.

Partajarea unui raport, tablou de bord folosind un
link. Partajarea unui raport pe web.
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